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No Aktivitas 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Konsumen P2B Penyedia 
Persyaratan/ 

Kelengkapan 
Waktu Output 

1 2 3 4 5 8 9 10 

1 Mengajukan dan 

mengisi form 

pengajuan pembelian 

ATK sesuai 

kebutuhan  

   Mengisi 

formulir  

 

 

1 Jam Mengajukan 

permohonan 

pembelian 

ATK 

2 Menerima 

permohonan 

pengajuan pembelian 

ATK dan dibuatkan 

surat pemesanan 

beserta tanda tangan 

bila disetujui  

   Surat 

permohonan 

yang sudah 

ditandatangani 

pemesan 

1 Jam Surat 

pemesanan 

ditandatangani 

bila disetujui 

 

3 Melakukan 

pembayaran  

 

   Melakukan 

pembayaran ke 

Rek IAIN SNJ 

1 Hari Slip Setor 

 

4 Menerima bukti 

pembayaran 

   Bukti 

pembayaran 

slip setor dari 

pemesan 

1 Jam Slip Setor 

5 Menyerahkan daftar 

pembelian kebutuhan 

ATK kepada 

penyedia 

   Surat pemesanan 

berisi daftar 

kebutuhan ATK 

1 Jam Surat 

pemesanan 

 

6 Penyedia 

mengirimkan ATK 

sesuai pengajuan 

pembelian ATK 

   Invoice 1 Jam ATK 

7 Konfirmasi kepada 

pemesan bahwa 

ATK sudah diterima 

 

 

 

  Daftar ATK 

yang diterima 

1 Jam ATK 

8 Selesai 

 

      


