


N

o 
Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Unit Bisnis Rektor 
Wakil 

Rektor II 

Bagian 

Umum 

Tim 

Kerjasama 

dan 

Perizinan 

Dinas 

Terkait 
Pihak Ke-2 Keuangan Waktu Output  

1 Menghubungi 

apotek-apotek yang 

siap Kerjasama 

        7 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

2 Menentukan jenis 

Kerjasama yang akan 

dikembangkan 

        3 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

3 Memasukan 

permohonan kerja 

sama ke bagian 

umum 

        1 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

4 Membuat draf 

Kerjasama 

        5 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

5 Menyepakati akan 

melaksanakan 

kerjasama 

        1 hari Dokumen 

Kerja sama 

yang disahkan 

 

6 Mempersiapkan 

Dokumen Pengajuan 

Perizinan 

        7 hari Dokumen 

Perizinan 

 

7 Dokumen disetujui 

dan disahkan 

        1 hari Dokumen 

Perizinan 

yang sudah 

disahkan 

 

8 mengajukan 

perizinan ke dinas 

terkait 

        1 hari Surat 

pengajuan 

 

9 Terbit perizinan dari 

dinas terkait 

        60 hari Izin 

operasional 

 

10 Menata Ulang 

Perlengakapan dan 

Peralatan Poliklinik 

        6 hari Data 

Perlengkapan 

 



11 Membuka layanan 

apotek 

        3 hari Dokumen 

bukti 

pembukaan 

layanan 

pengobatan 

 

12 Melakukan bagi hasil 

atas Kerjasama yang 

dilakukan 

        1 hari Bagi Hasil 

atas kerjasam 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LEMBAR KERJA REVISI SOP 
Nama SOP KSO POLIKLINIK PENYEDIA OBAT-OBATAN 

Unit ............. 

 

N

o 
Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Unit Bisnis Rektor 
Wakil 

Rektor II 

Bagian 

Umum 

Tim 

Kerjasama 

dan 

Perizinan 

Dinas 

Terkait 
Pihak Ke-2 Keuangan Waktu Output  

1 Menghubungi 

apotek-apotek yang 

siap Kerjasama 

    1    

7 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

2 Menentukan jenis 

Kerjasama yang akan 

dikembangkan 
    2    

3 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

3 Memasukan 

permohonan kerja 

sama ke bagian 

umum 

    3    

1 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

4 Membuat draf 

Kerjasama 4        
5 hari Dokumen 

Kerja sama 

 

5 Menyepakati akan 

melaksanakan 

kerjasama 

 5b 5b    5a  

1 hari Dokumen 

Kerja sama 

yang disahkan 

 

6 Mempersiapkan 

Dokumen Pengajuan 

Perizinan 
6        

7 hari Dokumen 

Perizinan 

 

7 Dokumen disetujui 

dan disahkan 
 7b 7a      

1 hari Dokumen 

Perizinan 

yang sudah 

disahkan 

 

8 mengajukan 

perizinan ke dinas 

terkait 
8        

1 hari Surat 

pengajuan 

 



9 Terbit perizinan dari 

dinas terkait      9   

60 hari Izin 

operasional 

 

10 Menata Ulang 

Perlengakapan dan 

Peralatan Poliklinik 
   10     

6 hari Data 

Perlengkapan 

 

11 Membuka layanan 

apotek 

11        

3 hari Dokumen 

bukti 

pembukaan 

layanan 

pengobatan 

 

12 Melakukan bagi hasil 

atas Kerjasama yang 

dilakukan 

       12 

1 hari Bagi Hasil 

atas kerjasam 

 



 


