


No Aktifitas
Pelaksana Mutu Baku

KetVerifikator PPABP
Operator
SPM

Bendahara
Pengeluaran

PPK Kabag PPSPM
Staf

Keuangan Waktu Output

1 Menerima amprah
uang makan/lembur
yang telah diverifikasi
oleh verifikator

1 Minggu berkas diterima

2 Menginput jumlah
Lembur/uang makan
pada aplikasi GPP dan
mencetak hasilnya

1 minggu Daftar
perhitungan uang
makan/lembur
PNS

3 Menyerahkan kepada
verifikator print out
daftar perhitungan
uang makan/lembur

3 Hari Daftar
perhitungan uang
makan/lembur
PNS yang telah
diverifikasi

4 Menandatangani
Daftar amprah lembur
Pegawai tiap Unit,
Fakultas dan
Pascasarjana

360
Meniit

Print Out Daftar
Jumlah Uang
lembur Pegawai
tiap Unit,
Fakultas dan PPS
yang sudah di
sahkan

5 Memintakan
tandatangan SSP pada
BP

1 hari Rekapan PPH 21
dan SPTJM
amprah lembur

Ya

Tidak

c



6 Memintakan
tandatangan SPTJM
untuk pada PPK

7 Membuat SPTB-SPP
dan SPM Uang
makan/lembur

1 Hari SPTB dan SPM
lembur Pegawai

8 Memverifikasi SPM
Uang makan/lembur
PNS

4 Hari SPP dan SPM
Uang lemburan
Pegawai yang
sudah
ditandatangani
PPK dan PPSPM

9 Memaraf SPP dan SPM
Uang makan/lembur

4 jam SPP dan SPM
Uang
makan/lembur
PNS yang sudah
diparaf/
ditandatangani
Kabag, PPK dan
PPSPM

10 Menandatangani SPP
dan SPM Uang
makan/lembur

4 jam SPP dan SPM
Uang
makan/lembur
PNS yang sudah
diparaf/ditandata
ngani Kabag, PPK
dan PPSPM

11 Memintakan pencairan
ke KPPN

1 hari SP2D

Ya

Tidak



12 Uang makan/lembur
Cair

Uang cair

c


