MOMOR SOF 037/P.¥/MORA 07.03/2023
TANGUAL PEMBUATAN
FAMMARISIIRN Agama ki TARGGAL REVISI
IAIN Syekh Nurjati Cirebon 75 NGGar EFEKTIF
Jalan Perjuarigan By Pass Sunyeregi I iSAHKAN OLEH
Telp (0231) 481264 Faks (0231) 489926
SOP PENCAIRAN UANG MAKAN DAN LEMBUR
DASAR HUEUM EUALIFIKAS|I PELAKSANA
1. Undang-Undang No. 17 tahun 2003 tentang 1. 51 Sederajat;
Keuangan Negara (Lembar MNegara Republik 2. Mampu  mengoperasikan  komputer  dan
Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan Microsoft Office.
Lembar MNegara Republik Indonesia Momaor 4286)
2. Undang-Undang Hepublik Indonesia Nomor |
Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
{Lembaran MNegara Republik Indonesia Momor 5
Tahun 2004, Tambahan Lembar Negara Republik
Indonesia Nomor 4355)
3. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2010 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
4. Pematuran Pemenntah Republik Indonesia Nomor
23 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan
Badan Layanan Umum (Lembar Negara Republik
Indonesia MNomor 48 Tahun 2005, Tambahan
Lembar Negara Republik Indonesia Nomor 4502 );
5. PMA No. 31 Tahun 2021 tentang Pusat
Pengembangan  Bismis  Perguruan  Tinggi
Keagamaan Negen Badan Layanan Limum
6. Keputusan Menteni Keuangan Mo.
252 KME.05/2022 tentang Penctapan [AIN Syekh
Murjati Cirecbon dan [AIN Salatiga pada
Kementerian Agama schagai Instansi Pemenntah
yang Mencrapkan Pola Pengelolaan Keuangan
BLU
EKETEREAITAN PERALATAM/PERLENGEAPAN
1. SOP Venfikasi; 1. Kertas;
2. 80P Pembuatan SPTH: 2. Prnnter;
3. SOP Pembuatan SPM: 3. Komputer.
4. SOP Pencairan Dana LS RM.
FPERINGATAN PENCATATAMN DAN PENDATAAN
Apabila tidak dilaksanakan, maka uang makan PNS dan
Uang Lembur PNS tidak bisa dicairkan.




Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas Verifik PPABP Operator Bendahara PPK K PPSPM Staf Ket
erifikator SPM Pengeluaran abag s Keuangan Waktu Output
1 Menerima amprah 1 Minggu | berkas diterima
uang makan/lembur -
yang telah diverifikasi
oleh verifikator
2 Menginput jumlah \ 1 minggu | Daftar
perhitungan uang
Lembur/uang makan makan/lembur
pada aplikasi GPP dan PNS
mencetak hasilnya
3 Menyerahkan kepada v 3 Hari Daftar
. . perhitungan uang
verifikator print out \ makan/lembur
daftar perhitungan / Tidak PNS yang telah
uang makan/lembur diverifikasi
4 Menandatangani Va 360 Print Out Daftar
. Jumlah Uang
Daftar amprah lembur v Meniit lembur Pegawai
Pegawai tiap Unit, tiap Unit,
Fakultas dan Fakultas dan PPS
. yang sudah di
Pascasarjana sahkan
5 Memintakan 1 hari Rekapan PPH 21

tandatangan SSP pada
BP

dan SPTIM
amprah lembur




6 Memintakan
tandatangan SPTIM
untuk pada PPK
7 Membuat SPTB-SPP 1 Hari SPTB dan SPM
lembur P i
dan SPM Uang embur Fegawal
makan/lembur Y
8 Memverifikasi SPM 4 Hari SPP dan SPM
Y Uang lemburan
Uang makan/lembur \ Pegawai yang
PNS < sudah
/ Tidak ditandatangani
PPK dan PPSPM
9 Memaraf SPP dan SPM 4 jam SPP dan SPM
u
Uang makan/lembur Ya mzrl’(in/lembur
PNS yang sudah
diparaf/
ditandatangani
Kabag, PPK dan
PPSPM
10 | Menandatangani SPP 4 jam SPP dan SPM
Uang
dan SPM Uang makan/lembur
makan/lembur PNS yang sudah
diparaf/ditandata
ngani Kabag, PPK
dan PPSPM
11 | Memintakan pencairan y 1 hari SP2D

ke KPPN




12

Uang makan/lembur
Cair

Uang cair




