


No Aktifitas

Pelaksana Mutu Baku Ket

Staf
Pelaksana

BPP SPI
Bendahara
Pengeluaran

(BP)
PPK PPSPM Waktu Output

1 Menerima UP dari
Bendahara

5 menit Cek dicairkan
di Bank

2 Menerima berkas tagihan
(SPJ) dari Unit/Fakultas

2 Hari Berkas Tagihan
( SPJ ) dari
Unit-unit
diterima BPP

3 Memilah berkas SPJ sesuai
AKUN dan sesuai jumlah UP
selanjutnya dibuat SPTB.SPP
dan DRPP dan dicetak

30 menit Print Out
SPTB, SPP dan
DRPP

4 Menyerahkan Berkas SPJ
( Kwitansi, SPTB, SPP dan
DRPP ) ke SPI DITERIMA /
DITOLAK

1 hari Print Out SPTB,
SPP dan DRPP
sudah benar

5 Menerima Berkas SPJ dari
Staf Pelaksana selanjutnya
diserahkan ke PPK untuk
dimintakan tandatangan
Kwitansi, SPTB, SPP dan
DRPP

1 hari Berkas SPJ
( Kwitansi,
SPTB, SPP,
DRPP ) sudah
ditandatangani
PPK

Ya

Tidak

c



6 Menyerahkan Berkas yang
telah ditandatangani oleh
PPK ke PPSPM untuk
ditandangani SPM dan SP2D

1 hari SPM dan SP2D
sudah
ditandatangani
PPSPM

7 Menyerahkan SPM dan
SP2D yang sudah
ditandatangani PPSPM ke
Bendahara Pengeluaran
untuk dibuatkan Cek
Pencairan

1 hari Cek

8 Terima Pencairan GUP 1 jam SPJ Cair

c


