


No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Fakultas/ 

Unit 

Bendahara 

Penerimaan 

Kabag 

Perencanaan 

&Keuangan 

Kepala 

Biro 

AUAK 

KPA 

(Kuasa 

Pengguna 

Anggaran) 

Persyaratan/ 

Perlengkapan 
Waktu Output  

1 Fakultas / Unit-unit Mengajukan 

surat permohonan penarikan dana 

kelolaan  dari Fakultas / Unit-unit 

     Surat 

permohonan 

(RBA) 

penarikan 

dana kelolaan 

1 Hari Surat atatu 

RAB 

penarikan 

dana kelolaan 

 

2 Memverifikasi surat atau RAB 

penarikan dana kelolaan 

     Surat atatu 

RAB 

penarikan 

dana kelolaan 

20 menit Surat 

pengajuan 

penarikan 

dana kelolaan 

yang 

terverifikasi 

 

3 Mengajukan surat atau RAB 

penarikan dana kelolaan yang sudah 

terverifikasi kepada KPA 

     Surat 

pengajuan 

penarikan 

dana kelolaan 

yang 

terverifikasi 

20 menit Persetujuan 

penarikan 

dana kelolaan 

dari KPA 

 

4 Mencatat ke Buku Kas dana 

kelolaan 

     Persetujuan 

penarikan 

dana kelolaan 

dari KPA dan 

bukti 

pengeluaran 

dana kelolaan 

20 menit Buku Kas 

dana kelolaan 

yang telah 

diisi 

 

5 Memintakan parap laporan 

pengeluaran dana kelolaan dan 

memintakan tandatangan 

pengesahan BKU ke KPA 

     Buku Kas 

dana kelolaan 

yang telah 

diisi 

2 Hari Laporan 

pengeluaran 

dana kelolaan 

BLU ke KPA 

 

6 Membubuhi parap laporkan 

pengeluaran dana kelolaan dan 

memintakan tandatangan 

pengesahan BKU ke KPA 

         



7 Laporan pengeluaran dana kelolaan 

dan memintakan tandatangan 

pengesahan BKU diterima oleh 

KPA 

     Buku Kas 

dana kelolaan 

yang telah 

diisi 

2 Hari Laporan 

pengeluaran 

dana kelolaan 

BLU ke KPA 

 

 


