


No Aktifitas

Pelaksana Mutu Baku Ket
Bendahara
Pengeluaran
Pembantu

(BPP)

Pembuat
SPP/SPM

Bendahara
Pengeluaran

Pejabat
Penguji
SPM/PPK

Pejabat
Penanda

tangan SPM
(PPSPM)

KPPN Waktu Output

1 Menerima berkas SPJ / SPP 30 menit Berkas SPJ / SPP
yang sudah sah
dan sudah di
koreksi SPI.
Termasuk data
resume Kontrak
(untuk SPJ
Kontrak) dan juga
ADK DRPP beserta
ADK Pajak dan
berkas yang sudah
disahkan dari
aplikasi SILABI
(untuk SPJ GU).

2 Input data Supplier (Penerima
Dana/Setoran) pada Aplikasi
SAS.

30 menit Database Suplier
pada Aplikasi SAS

3 Input Data Kontrak bila ada
pengajuan berupa Kontrak
yang lebih dari 50 juta dan
Kirim ADK data Kontrak
sebelum realisasi ke KPPN

15 menit Data Kontrak pada
Aplikasi SAS

c



untuk di Daftarkan. Input data
APS (Rencana Pencairan Dana)
bila nilai SPM lebih dari satu
milyar untuk di daftarkan ke
KPPN.

4 Khusus SPM GUP, download /
ambil data Konfirmasi Pajak
dan ADK DRPP pada Aplikasi
SIRA atau melalui email
keuangan yg sudah dikirim
oleh BPP.

30 menit ADK DRPP untuk
pembuatan SPM
GUP pada Aplikasi
SAS

ADK DRPP dan
ADK
Konfirmasi
Pajak dikirim
oleh BPP
melalui email
keuangan
bersamaan
dengan
pengajuan
SPP/SPJ.

5 Input data SPP pada Aplikasi
SAS

15 menit Data SPP dan print
out SPP.

6 Input Data SPM pada Aplikasi
SAS

30 menit Data SPM dan
print out SPM
beserta barcode.

7 Khusus SPM Kontraktual;
Cetak Resume Kontrak, Cetak
Karwas Kontrak, Cetak
Realisasi Kontrak pada Aplikasi

5 menit Print out Resume,
Karwas dan
Realisasi Kontrak.



SAS dan Kirim ADK Realisasi
Kontrak ke KPPN.

8 Berkas SPP dan SPM
diverifikasi dan disusun sesuai
nomor dan tanggal.

10 menit Print out SPP dan
SPM.

9 Menguji - memberi paraf SPP
dan SPM yang sudah dicetak.

2 - 4
menit

Berkas SPP dan
SPM yang sudah di
paraf.

10 Memberikan pengesahan /
tandatangan pada SPP dan
SPM.

2 - 4
menit

Berkas SPP dan
SPM yang sudah di
sahkan / sudah di
tandatangan oleh
PPSPM.

11 Inject PIN PPSPM
(memasukkan kode barcode
sebelum SPM dibawa ke
KPPN).

2 - 5
menit

ADK SPM yang
sudah di Inject PIN
PPSPM untuk di
bawa ke KPPN.

12 Pengajuan berkas SPP dan
SPM yang sudah di Inject Pin
PPSPM ke Loket SPM di KPPN,
beserta Data Kontrak dan SPM
GUP.

30 - 60
menit

Pengajuan SPP dan
SPMmasuk ke
Loket KPPN.

Ya

Tidak

Ya

Tidak



13 Berkas SPP dan SPM diterima
oleh KPPN.

30 - 60
menit

KPPN
mengeluarkan
SP2Datas SPM
yang diajukan
Satker.
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