


No Aktifitas
Pelaksana Mutu Baku Ket

Staf Keuangan
Petugas

Pelaporan Pajak
Bendahara
Pengeluaran

KPP Pratama Waktu Output

1 Mengumpulkan SSP pajak
kegiatan dari BPP setiap bulan

480 menit Rekap data pajak kegiatan
setiap bulan (SSP)

2 Memilah-milah dan merinci
jenis pembebanan pajak

480 menit Rekapan data pajak kegiatan
berdasarkan pembebanan
pajak (SSP)

3 Menghitung dan merekap
masing-masing jenis
pembebanan pajak, serta
melampirkan SP2D
pemotongan pajak

480 menit Rekapan perhitungan daftar
pajak kegiatan

4 Menginput SSP pada aplikasi
eSPT

480 menit Daftar SSP PPh telah terinput
dalam aplikasi eSPT

5 Pembuatan Daftar Bukti
Pemotongan Pajak

480 menit Blangko Daftar Bukti
Pemotongan Pajak yang sudah
diketik

c



6 Pembuatan dan Pencetakan
SPT pajak bulanan

60 menit SPT PPN, PPh pasal 21, PPh
pasal 22, PPh, pasal 23

7 Verifikasi dan pengesahan
laporan pajak oleh Bendahara
Pengeluaran

60 menit SPT dan bukti daftar
pemotongan pajak yang telah
terverifikasi dan disahkan oleh
Bendahara Pengeluaran

8 Melaporkan SPT pajak ke
Kantor Pajak Pratama
Tulungagung

120 menit Laporan Blangko Daftar Bukti
Pemotongan Pajak

Ya

Tidak

c


