MOMOR S0P 022/P.V/MORA_07.03/2023
FRMSATIIA Agiaa K TANGGAL PEMBUATAN 12 Agushes 2022
IAIN Syekh Nurjati Cirebon  'rayGEAT REVISI IT Descmber 2023
Bendahara Pengeluaran TANGUAL EFERTIF — B
DISAHKAN OLEH A Rehgpen T
Jalan Perjuangan By Fass Sunvaragi i | R
. ‘:iJ'EbI.I'I.-I-EIEI ! | !!lEIB.IH M.Ag
elp (0231} 481264 Faks [0231) 459926 iy h501 1008
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DASAR HILEKLIR KUALIFIEASI PELAKSANA
1. Undang-Undang MNo. 17 tashun 2003 tentang 1. Sarjana;
Keuangan MNegara (Lembar Negara Republik 2. Menguasai Aplikasi Microsoft Office dan
Indonesia Tahun 200} Nomor 47, Tambahan Komputer.
Lembar Negara Republik Indonesia Nomor 4286)
2. Undang-Undang Republik Indonesia MNomor |
Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
{Lembaran Negara Republik Indoncsia Momor 5
Tahun 2004, Tambahan Lembar Negara Republik
Indonesia Momor 4355)
3. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2010 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
4. Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Nomor
23 Tahun 2005 tentang Pengelolasn Keuangan
Badan Layanan Umum (Lembar Negara Republik
Indonesia Momor 48 Tahun 2005, Tambahan
Lembar Negara Republik Indonesia Nomor 4502 );
5. PMA No. 31 Tahun 2021 temtang Pusat
Pengembangan  Bisnis  Perguruan  Tinggi
Keagamaan Negen Badan Layanan Umum
6. Keputusan Menteni K.cuangan Mo.
251 KMK.05/2022 tentang Penctapan [AIN Syekh
Murjati Cirebon dan [AIN Salatiga pada
Kementerian Agama schagai Instansi Pemerintah
yang Menerapkan Pola Penpelolaan Keuvangan
BLU
EETEREAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pengarsipan data/dokumen keuangan; 1. Alat Tulis Kantor:
2. S0P Venfikasi Anggaran Dana BLU & RM. 2. Komputer/Laptop dan Printer.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila tidak disampaikan maka akan mendapat Rekapan data pajak kegiatan
penngatan dan kantor pajak.




Pelaksana Mutu Baku Ket
No Aktifitas Petugas Bendahara
Staf Keuangan Pelaporan Pajak Pengeluaran KPP Pratama Waktu Output
1 Mengumpulkan SSP pajak 480 menit Rekap data pajak kegiatan
kegiatan dari BPP setiap bulan - setiap bulan (SSP)
2 Memilah-milah dan merinci 480 menit Rekapan data pajak kegiatan
jenis pembebanan pajak berdasarkan pembebanan
pajak (SSP)
3 Menghitung dan merekap 480 menit Rekapan perhitungan daftar
masing-masing jenis pajak kegiatan
pembebanan pajak, serta
melampirkan SP2D
pemotongan pajak
4 Menginput SSP pada aplikasi . 480 menit Daftar SSP PPh telah terinput
eSPT dalam aplikasi eSPT
5 Pembuatan Daftar Bukti 480 menit Blangko Daftar Bukti

Pemotongan Pajak

Pemotongan Pajak yang sudah
diketik




Pembuatan dan Pencetakan 60 menit SPT PPN, PPh pasal 21, PPh
SPT pajak bulanan pasal 22, PPh, pasal 23
Verifikasi dan pengesahan . 60 menit SPT dan bukti daftar

Tidak
laporan pajak oleh Bendahara ‘/\ pemotongan pajak yang telah
Pengeluaran \/ terverifikasi dan disahkan oleh

Bendahara Pengeluaran

Melaporkan SPT pajak ke Ya 120 menit Laporan Blangko Daftar Bukti

Kantor Pajak Pratama
Tulungagung
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Pemotongan Pajak




