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Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Bendahara 

Penerimaan 

BLU 

Kabag. 

Keuangan 

Kepala 

Biro 

AUAK 

KPA (Kuasa 

Pengguna 

Anggaran) 

Persyaratan/ 

Perlengkapan 
Waktu Output  

1 Menerima bukti setor jasa layanan 

non pendidikan dan mencatatnya di 

buku kas BLU tiap transaksi 

    Perjanjian 

sewa atau 

Kontrak 

Kerjasama 

Operasional 

(KSO) 

15 menit Bukti setor 

sewa atau 

kontrak 

kerjasama 

operasional 

(KSO) 

 

2 Pemberian paraf laporan 

penerimaan BLU 

    Bukti setor 

sewa atau 

kontrak 

kerjasama 

operasional 

(KSO) 

30 menit Buku Kas 

BLU yang 

telah diisi 

 

3 Melaporkan Penerimaan BLU dan 

menandatangani Laporan BKU 

BLU ke KPA setiap bulan 

    Buku Kas 

BLU yang 

telah diisi 

1 Hari Laporan 

Penerimaan 

BLU ke 

KPA 

 

 


