


No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Bendahara 

Pengeluaran 

Pembantu 

Bendahara 

Pengeluaran 

Staf 

Pelaksana 

Pejabat 

Pembuat 

Komitmen 

(PPK) 

Pejabat 

Penandatang

an SPM 

KPPN 

Persyaratan/ 

Perlengkapan 
Waktu Output  

1 Bendahara Terima berkas 

pengajuan SPJ dari BPP 

      Berkas SPJ 

sudah di 

verifikasi 

10 

menit 

Berkas  

2 Bendahara Pengeluaran 

Membuat SPM melalui Staf 

Pelaksana 

      Berkas sudah 

diteliti 

15 

menit 

SPM dicetak  

3 Berkas di uji oleh PPK       Berkas ter uji 20 

menit 

Dokumen  

4 SPM ditandatangani oleh 

PPSPM 

      di uji 

kebenarannya 

oleh PPSPM 

20 

menit 

Dokumen 

 

 

5 SPM diserahkan ke KPPN 

beserta ADK 

      Cetakan SPM 

dan ADK 

2 hari SP2D  

6 Membuat dan 

Menandatangani Cek beserta 

PPSPM untuk pencairan GUP 

      Dana sudah 

cair 

30 

menit 

Cek  

7 Membagikan GUP kepada 

BPP secara online 

      Dana sudah 

cair 

1 hari Dana terbagi  

 


