


No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Bendahara 

Penerimaan 

BLU 

Unit/

Wajib 

Bayar 

Kabag 

Keuangan 

Kepala 

Biro 

AUAK 

KPA 
Persyaratan/ 

Perlengkapan 
Waktu Output  

1 Meminta/menagih 

ke wajib bayar 

(Unit / PTPID dan 

mahasiswa 

     Tagihan atas 

wajib bayar 

yang harus 

disetor 

10 menit Tagihan 

atas 

wajib 

bayar 

 

2 Unit/PTIPD dan 

mahasiswa (wajib 

bayar) 

     Tagihan atas 

wajib bayar 

10 menit Bukti 

setoran 

dari 

Bank 

 

3 Melaporkan ke 

Bendahara 

 

 

 

 

 

 

 

     Bukti setoran 

dari Bank 

10 menit Data 

Setoran 

unit/PTI

PD dan 

mahasis

wa 

(wajib 

bayar) 

 

4 Mencatat ke Buku 

Kas BLU tiap 

transaksi 

     Data dari 

PTIPD dan 

mahasiswa 

berupa bukti 

setor dari 

bank/Rekenin

g koran 

15 menit Buku 

Kas 

BLU 

yang 

telah 

diisi 

 

5 Melaporkan 

Penerimaan & 

menandatangani 

Laporan BKU BLU 

ke KPA setiap 

bulan 

     Buku Kas 

BLU yang 

sudah lengkap 

2 hari Laporan 

Penerim

aan 

BLU ke 

KPA 

 

6 Laporan diterima 

oleh KPA 

     Buku Kas 

BLU yang 

sudah lengkap 

10 menit Laporan 

Penerim

aan 

BLU ke 

KPA 

 

 



 


